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Sachbearbeiter/in Finanzen 60% mit Perspektive zur Weiterentwicklung

Die Gemeinden Wolflinswil und Oberhof suchen per sofort oder nach Vereinbarung
eine/n Sachbearbeiter/in Finanzen 60%.

Ihr Aufgabenbereich

lhre Hauptaufgabe besteht darin, den Leiter Finanzen bei der Erfullung seiner Pflichten
far die Gemeinden Wolflinswil und Oberhof zu unterstlitzen. Dabei GUbernehmen Sie die
Verantwortung fur das tagliche Finanzgeschaft beider Gemeinden. Zu lhren Aufgaben
gehoren die Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung sowie die Mitarbeit
im Steuerwesen. Zudem wirken Sie aktiv bei der Erstellung von Jahresabschliissen und
Budgets mit. In administrativen Belangen stehen Sie dem Leiter Finanzen unterstltzend
zur Seite. Abgerundet wird Ihr Aufgabengebiet durch die Beratung der Einwohnerinnen
und Einwohner am Schalter sowie telefonisch.

Was bietet die Position?

Es erwartet Sie ein klarer Aufgabenbereich, in welchem Sie lhr Wissen und lhre
strukturierte Arbeitsweise einbringen kénnen. Sie arbeitenin einer modern eingerichteten
EDV-Umgebung (HI-SOFT) und werden Teil eines kleinen und sehr motivierten Teams, das
sich gegenseitig unterstutzt. Eine enge Zusammenarbeit mit dem Leiter Finanzen
ermoglicht lhnen zudem spannende Einblicke und die Moglichkeit, sich auf die Nachfolge
seiner Position vorzubereiten. Zeitgemasse Anstellungsbedingungen sowie Aus- und
Weiterbildungsmaoglichkeiten sind selbstverstandlich.

Sie bringen mit

Wir richten uns an eine Personlichkeit, welche bereits Berufserfahrung in einer
offentlichen Verwaltung und in der Sachbearbeitung im Bereich Finanzen gesammelt hat.
Sie lassen sich auch in hektischen Situationen nicht aus der Ruhe bringen und vertrauen
auf lhre Fahigkeiten. Sie arbeiten zuverlassig, strukturiert und selbstandig in lhrem
Arbeitsgebiet und haben Freude am Umgang mit unterschiedlichen Anspruchsgruppen.

Mochten Sie unser Team ergédnzen?

Gerne kédnnen Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an
finanzen@woelflinswil.ch einreichen. Bei weiteren Fragen steht Ihnen Rolf Bohni,
Leiter Finanzen, unter T 062 867 60 43 zur Verfugung.



